
ÁREA: DIRECCIÓN DE CULTURA Y RECREACIÓN  

TITULO DEL PUESTO: ENCARGADA DE MEDIOS AUDIOVISUALES  

PROPOSITO GENERAL 

DIFUNDIR LAS ACTIVIDADES CULTURALES QUE SE REALIZAN DENTRO Y FUERA DE CASA DE CULTURA, DAR A CONOCER 

LA CULTURA DE NUESTRO MUNICIPIO MEDIANTE LAS GRABACIONES DE PROGRAMAS.  

PERFIL DEL PUESTO 

EDAD 23-60 AÑOS  SEXO INDISTINTO 

ESCOLARIDAD MINIMA LICENCIATURA 

ESTADO CIVIL INDISTINTO 
EXPERIENCIA 

CONOCIMIENTO EN MEDIOS 

AUDIOVISUALES 

REQUISITOS: 

SOLICITUD ELABORADA, COPIAS DE: ACTA DE NACIMIENTO, CREDENCIAL DE 

ELECTOR, COMPROBANTE DE DOMICILIO, CURP, CERTIFICADO DE ESTUDIOS Y 2 

FOTOGRAFIAS TAMAÑO INFANTIL. 

CONOCIMIENTOS CLAVE: 
MANEJO DE REDES, PREMIERE BÁSICO, EDICIÓN DE VIDEO, PHOTOSHOP, MANEJO 

DE CÁMARAS FOTOGRAFICAS Y DE VIDEO.  

ACTITUDES: 
RESPETO, RESPONSABILIDAD, AMABILIDAD, INICIATIVA, TRABAJO EN EQUIPO.  

FUNCIONES Y/O ACTIVIDADES 

1.-REPORTES DE EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS PARA EL ESTADO 

2.-APOYO EN PROYECTOS CULTURALES A LA POBLACIÓN 

3.-MANEJO DE REDES SOCIALES 

4.-PROMOCIÓN Y DIFUSIÓN DE EVENTOS 

5.-GRABACIÓN DE CAPSULAS DE PROGRAMAS CULTURALES 

6.-REALIZAR RECONOCIMIENTOS PARA LOS EVENTOS.  

 

CONTACTOS INTERPERSONALES 

CONTACTO: 
PARA QUE: 

QUE DOY                            QUE RECIBO 
PERIODICIDAD 

 


